Guatemala, 6 de noviembre de 2020

Licenciado

{ ponel Estuardo Reves Estrada
Yiceminisiro de Cullura

Su Despacho

Respaiable Viceministro

De Ia manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle m# informe

de actividades conforme a lo estipulado en el Contrate Administrative por Servicies
Técpicos nfimero 870-2020 aprobado mediante Acuerde Ministerial Némere 10-2020

correspondiente del 1 al 6 de noviembre de 2020 y para el cobro de mis honorarics estoy
presentando la Serie: TBOSDTES Nimero de DTE: 2453295471

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyar a las jefaturas en requerimientos del Plan de actividad y formularios de
Pedide en coordinacion con el drea financiera de la Direccion General de Desarrollo
Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la Verificacién de los listados de participacién en talleres, conferencias, y
caia chica.

Apoyar en la Liguidacién de los expedientes de vidticos, que acompafaron a las
comisiones delegadas por la Direccién General de Desarrolle Cultura y
Fortalecimiento de las culturas.

Apovar en la recopilacién de las memorias de labores y Registro Unico de Usuarios
Macional -RUUN- actividades que tuvo a bien realizar la direccidn de participacion
ciudadana correspondiente al mes de noviembre.

Apovar en gestionar disefios de banner, medallas, recomocimientos para las
actividades de la Direccidn de participacién Ciudadana de la Direccidn General de
Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas

Apoyar en la elaboracion de diplomas para las actividades de los promotores
culturales gue se encuentran en terrenc.

RESULTABOS OBTENIDOS:

1.

Se apoyé en la Liquidacién de actividades verificando el requerimiento de la solicitud
de gasto, pedido, cotizaciones, en la cual se procedié 2 realizar ] razonamiento de
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facturas. Solicitad de Pedido, Carta de Satisfaccidn Agendas v Convocatorias,
razonamiento de listados en actividades realizadas en el mes de cctubre

Se apoyo en la verificacién de los listados de participacién en talleres, conferencias,
Asanbleas tormando en cuenia que curnplan con todos los requisitos necesarios para
que huego liguidarlas.

Se apoyo en la Liguidacion de vidticos, alimentacion v hospedaje de las comisiones
delegadas por la Direccion General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las
culturas de las actividades de Asamblea. Talleres, charlas, Acompafiamientos, vy
seguimientos de actividades.

Se apovo en la recopilacion de las memorias de labores y Regisiro Unico de Usvarios
Macional -RUUN- actividades que tuvo a bien realizar Iz direccidn de participacion
ciudadana correspondiente al mes de noviembre.

Se apoyé en gestionar v elasborar disefios de banner, medallas, reconocimientos a
través de la Direccidn de Comunicacién Social para las actividades de la Direccion
de participacion Ciudadana de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas

Se apoyd en la elaboracitn de diplomas de conocimienio para parlicipanies pars las
actividades de los promotores culturales gue se encuentran en las comunidades

lingiiisticas de pais.
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